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Rapport till Nedansiljans samordningsférbund

Redovisade av beviljade medel till samverkansinsats

Fyll i forstasidan i denna mall och skriv ut dokumentet. Ovriga sidor innehéller instruktioner/
tips for hur slutrapporten kan utformas. Glom ej att rapporten ska skrivas under!

Insatsens namn

Datum for insatsen

Fr.o.m.-t.o.m.
(AAAA-MM-DD)

Insatsdgare (stodmottagare)

Organisation

Kontaktperson (namn och e-post)

Samverkansparter (vid behov kopiera for fler parter)

Organisation Kontaktperson
e-post

Organisation Kontaktperson
e-post

Organisation Kontaktperson
e-post

Organisation Kontaktperson
e-post

Rapporten skickas med e-post till forbundschefen Pernilla Boberg Frank:
pernilla.boberg.frank@gagnef.se

eller med post till:

Nedansiljans samordningsférbund
Gagnefs kommun

781 80 Gagnef

Nedansiljans samordningsférbund Telefon: 070-222 18 07
Gagnef kommun e-post: pernilla.boberg.frank@gagnef.se
785 80 Gagnef www.finsamdalarna/nedansiljan.se
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Sa utformar du rapporten

Vid avslutningen av en insats (projekt)-period ska huvudmannen (i samarbete med 6vriga pro-
jektagare) lamna en slutredovisning till samordningsforbundets styrelse. Rapporten ska knyta
an till den ansékan som ligger till grund for styrelsens godkdnnande av ansokan om medel.

Rapportens syfte ar att visa hur beviljade medel har anvints och ska beskriva genomforandet,
visa pa utfall och omfatta reflektioner och slutsatser kring insatsens /projektets resultat.

Rapporten ska utgora en fristdende redogorelse for insatsens genomforande och en ldsare

ska kunna ta del av den utan att ha last ansokan till insatsen. Den ska dérvid hallas isar fran

en utvdrderings- och/eller uppféljningsrapport som tar avstamp i méitningar om projektets
effektivitet, faktiska resultat pa individ-, organisationsniva etc. Genomférda uppféljningar eller
utvirderingar kan i forekommande fall lampligen bildggas med slutrapporten.

Nedan foljer anvisningar/tips om hur en rapport kan utformas och vad den bor omfatta.

Sammanfattning

« Rapporten bor inledas med en summering av insatsen och utgér en komprimerad sam-
manfattning av hela rapporten, max en A4

Bakgrund/Inledning

« Har kan man anvanda texten fran er ansdkan under syfte, mal, bakgrund och malgrupp
« Har beskrivs varfor insatsen genomfordes, dvs. vilka behov, mojligheter, problem hade
identifierats som motiverade insatsen

Personal, samverkan och ledning

« Har kan texten fran er ansdkan anvandas under styrning och organisation

« Personalresurser, hur har projektet varit bemannat, omfattning etc.

«Vilka parter har samverkat, hur har ledning och styrning av projektet organiserats
« Prelimindra (verksamhets)fordndringar som skett under projekttiden

Metod och genomférande samt metoddiskussion

- Aterge genomférandet dvs. vilka aktiviteter har genomforts, pa vilket satt och hur upp-
fyller aktiviteterna malet och syftet med projektet?

- Vilka metoder har anvants? Intervjuer, seminarier, litteraturstudier etc.

« Beskriv ev. svarigheter, problem med att tillampa tdnkt metod och genomféra aktivite-
terna

Resultat och analys

« Beskriv hur ni arbetat med uppfdljning och utvardering av insatsen
« Redogor for maluppfyllelsen utifran de uppstéllda malet/n och syfte med insatsen. Vilka
mal/delmal anses vara uppfyllda vilka ar det inte (och varfor)?

Nedansiljans samordningsférbund Telefon: 070-222 18 07
Gagnef kommun e-post: pernilla.boberg.frank@gagnef.se
785 80 Gagnef www.finsamdalarna/nedansiljan.se
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Resultatspridning och implementering

« Redogor for hur resultaten av insatsen har kommunicerats, spridits och férankrats

« Redogor for vilka intressenter som tagit del av resultaten

- Beskriv eventuell implementeringsplan/arbete av insatsen- organisatoriskt, finansiellt
och innehallsméssigt. Nar och med vilka har en diskussion om implementering forts?

Reflektioner, slutsatser och rekommendationer

« Beskriv tillvaratagna lardomar och erfarenheter av insatsen. Redogor for reflektioner,
identifierandet av framgangsfaktorer och hinder av insatsens resultat. Viktigt avsnitt
som kompletterar de fakta som har atergetts i rapporten.

« Formulera en eller flera rekommendationer som ni vill ge er sjdlva, projektdgare, vriga
i organisationen, finansidrer och andra aktérer som kan dra nytta av insatsens resultat.

« For garna ett resonemang om framtid; vad hdnder efter insatsens slut, vad ar dnskvard
fortsattning etc.

Budget och ekonomiskt utfall

- Kommentera budget och beskriv det ekonomiska utfallet fordelat pa olika kostnader

- Beskriv om det blivit nagra avvikelser i utfallet och vad det berodde pa

- Har medel aterforts till forbundet, varfér och vad har detta fatt for konsekvenser for
innehallet och genomfdrandet av insatsen

Ev. avslutande ord

« Fran processledare, projektagare mfl.

Underskrifter
Nedansiljans samordningsférbund Telefon: 070-222 18 07
Gagnef kommun e-post: pernilla.boberg.frank@gagnef.se
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